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TANIMI:

Kirikkale Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim faaliyetleri ile
ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak. 657 ve 2918 sayili
Kanunlar ¢er¢evesinde kuruma ait olan ve kiralanan araglar ile ulasim hizmetlerini saglamak, araglarin bakim ve
onarimlarin takip etmek.

ORGANIZASYONDAKI YERI:
Birim Amirleri ve Arag Isletme Sefligine bagh gorev yapar.

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

e Tasit Kanunu ve Karayollar1 Trafik Kanunu hiikiimleri ¢ercevesinde, kendisine tahsis edilmis olan nakil

vasitasini kullanmak ve ¢ikarilan Genelgelerin hiikiimlerine uymak.

e Sorumlulugunda bulunan motorlu tasitlari, hizmet amaglar1 dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda

teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanmak.

e Nakil vasitasi ile goreve ¢ikmadan 6nce arag gorev emrini arag talep formuna uygun olarak doldurmak ve

yetkili amire imzalatmak.

e Sorumlulugunda bulunan tagitlarin bakim, temizlik ve kontrollerini yaparak her an kullanima hazir sekilde

bulundurmak ve gorev sonunda garaja park etmek.

e Tasitlarin yiikleme ve bosaltilmasina nezaret etmek.

e Sorumlulugunda olan aracla ilgili bakim, onarim, sigorta, egzoz muayenesi, kaza hasar, trafik cezas1 gibi
durumlardan iist yoneticilerini haberdar etmek ve gerekli oldugunda bu konularla ilgili evrak diizenleyerek
birim amirine sunmak.

Araclarin yaz kis bakimlarinin yapilmasi ve lastiklerinin mevsimine gore degismesini saglamak.

Olusturulan komisyonlarda gorev almak.

Anmiri tarafindan verilen gorev dagilimina uygun hareket etmek.

Planlanan mesai sonrasi ¢aligmalara/faaliyetlere katilmak.

Belirlenen mesleki etik kurallarina riayet etmek.

Gérevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yénetim Sistemi gercevesinde, kalite

hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek,

e Bagl bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is saglig1 ve
giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Sofor, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken

Sube Miidiiriine, Daire Baskanina, Genel Sekretere karst sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:
e En azilkdgretim mezunu olmak.
e Yiiksekogretim Ust Kuruluglar1 ve Yiiksekdgretim Kurumlari Personeli Gorevde Yiikselme ve Unvan
Degisikligi Yonetmeliginin sofor i¢in Ongdrdiigii sartlar: tasimak.
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